Praca zespotowa kreuje jakos¢ w turystyce...
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Wezyr Holiday Service Sp.z0.0 jest wiodacym touroperatorem w Polsce. Jestesmy biurem, ktére od ponad 10 lat z powodzeniem
rozwija sie na polskim rynku turystycznym. W zwiazku ze wzrastajaca liczba turystéw korzystajacych z naszych ustug i poszerzeniem naszej oferty,
Wezyr Holidays poszukuje pracownikéw na stanowisko:

SEKRETARKA

Miejsce pracy: Warszawa

Opis stanowiska: Wymagania:
®  Obstuga centrali telefonicznej ®  Minimum rok doswiadczenia w pracy biurowej, na podobnym
e  Obstuga poczty przychodzace; stanowisku
e  Aranzowanie i obstuga spotkan biznesowych ®  Studenci min. drugiego roku lub absolwenci studiéw wyzszych
o e . - (preferowane kierunki: administracja, turystyka)
e  Organizacja podrdzy i zakwaterowanie gosci . o o N
) . L Ptynna znajomos$c jezyka angielskiego w mowie i w pismie
e  Dbanie o dobry przeptyw informacji w firmie ] . . )
L . . Bardzo dobra znajomo$¢ pakietu MS Office
e  Wsparcie biura w innych czynnosciach

Znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych
Komunikatywnos¢, systematycznos$c, terminowos¢é
Dobra prezencja, dynamizm

administracyjnych

Forma kontaktu:

Osoby spetniajace powyzsze kryteria i zainteresowane ofertg prosimy o przesytanie aplikacji zawierajgcych CV ze zdjeciem i list motywacyjny na
adres e - mail: praca@wezyrholidays.pl (w tytule maila prosimy o wpisanie: "Sekretarka")

Do zgtoszenia prosimy dotaczy¢ oswiadczenie:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia
wpovyeagbaligags@chronie Danych Osobowych (Dz. U. nr 133, poz. 883)".
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